附件9
2015年度部门决算公开文字说明提纲
一、部门（单位）概况。

（一）主要职能。

（二）机构设置。

（三）人员构成

二、部门决算情况说明

（一）2015年度收入支出决算总体情况说明。

（二）2015年度收入决算情况说明。

（三）2015年度支出决算情况说明。

（四）2015年度财政拨款收入支出决算总体情况说明。

（五）2015年度一般公共预算财政拨款支出决算情况说明。

（六）2015年度一般公共预算财政拨款基本支出决算情况说明。

（七）2015年度一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明。

1.“三公”经费财政拨款支出预算执行情况说明。

要求：应对“三公”经费支出总额及分项数额与年初预算数、上年决算数进行对比，说明增减变动原因。                                                  

2.“三公”经费财政拨款支出决算具体情况说明。
（1）因公出国（境）费支出。
要求：同时细化说明因公出国（境）团组数及人数。
（2）公务用车购置支出。
要求：同时细化说明公务用车购置数。

（3）公务用车运行支出。
要求：同时细化说明公务用车保有量及运行费。

（4）公务接待费支出。
要求：同时细化说明国内、国外公务接待的批次、人数等变化情况
（八）机关运行经费支出情况。

要求：各单位应按照如下格式做出说明：2015年本部门机关运行经费支出XX万元（与部门决算中行政单位和参照公务员法管理事业单位一般公共预算财政拨款基本支出中公用经费之和保持一致），比2014年增加（减少）XX万元，增长（降低）XX%。主要原因是：……（具体增减原因由部门根据实际情况填列）。机关运行经费支出口径应在专业名词解释中予以说明。

（九）政府采购支出情况说明。

要求：各单位应按照如下格式做出说明：2015年本部门政府采购支出总额XX万元，其中：政府采购货物支出XX万元、政府采购工程支出XX万元、政府采购服务支出XX万元。授予中小企业合同金额XX万元，占政府采购支出总额的XX%，其中：授予小微企业合同金额XX万元，占政府采购支出总额的XX%。（各部门公开的政府采购金额的计算口径为：2015年本部门纳入部门预算范围的各项政府采购支出金额之和，并做好与2015年政府采购信息统计报表中“政府采购资金情况表”有关数据的衔接。）

（十）国有资产占有使用情况说明。

要求：各单位应按照如下格式说明国有资产占用情况：截至2015年12月31日，本部门共有车辆XX辆，其中，部级领导干部用车XX辆、一般公务用车XX辆、一般执法执勤用车XX辆、特种专业技术用车XX辆、其他用车XX辆，其他用车主要是……；单位价值200万元以上大型设备XX台（套）。

（十一）预算绩效管理工作开展情况说明。

要求：各单位应公开主要的民生项目和重点支出项目的绩效评价结果。

三、专业名词解释。

要求：各单位应当按照部门预算管理要求，参照公开报表进行专业名词解释。

